Cruz Roja Colombiana
Seccional Antioquia

AQUI SIEMPRE

El area de Gestion Humana de la Cruz Roja Colombiana Seccional Antioquia invita a laspersonas
interesadas a participar en el siguiente proceso de seleccion:

DESCRIPCION DE LA CONVOCATORIA

ROL: APRENDIZ CONTABLE

TIPO DE VINCULACION: Contrato Laboral Especial a término fijo
CUOTA DE SOSTENIMIENTO: $1.750.905 + Auxilio de transporte
JORNADA LABORAL: Lunes a viernes

LUGAR DE TRABAJO: Medellin

NUMERO DE VACANTES: 1

CIERRE DE LA CONVOCATORIA: |Mayo 3 de 2026

OBSERVACIONES GENERALES DEL ROL

Mision del rol: Apoyo en la validacidn y aplicacién de las fases y procedimientos de control interno
de la gestidn contable y financiera.

Estudios Basicos: Estudiante de formacidn técnica o tecnoldgica en dreas contables y/o financieras.

Requisitos:
e Ser estudiante en formacidn de técnica o tecnoldgica en areas contables o areas afines.

e  Estar habilitado por la institucion educativa para iniciar practicas y firmar contrato de
aprendizaje.

e Manejo basico de herramientas ofimaticas (Excel, Word, Outlook)
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Cruz Roja Colombiana
Seccional Antioquia

AQUI SIEMPRE

FUNCIONES DEL ROL

Apoyo al area en la contabilizacidn de los recursos de operacidn, financiacidn, preparacién y
presentacion de la informacién contable y financiera.

e Causacioén de facturas de proveedores (Régimen comun y No responsables de IVA).

e Entrega de documentos Factura Electrénica causadas y revisadas a tesoreria para la gestion
de pago.

e Contabilizacion de la Caja menor.
e Realizacion de los egresos por concepto de pago a proveedores prioritarios y ocasionales.

e las demas funciones que le sean asignadas y correspondan a la naturaleza del cargo y la
formacién del aprendiz ya sea en compras, tesoreria o contabilidad.

OBSERVACIONES GENERALES DEL PROCESO

Las personas interesadas en participar en el proceso de seleccién deberdn enviar su hoja de vida
indicando el nombre de la convocatoria a la cual se postula en la direccidon de correo
electrdnico: seleccion@crantioquia.org.co

Fecha maxima de postulacion: Mayo 3 de 2026
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