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Cruz Roja Colombiana
Seccional Antioquia

El area de Gestion Humana de la Cruz Roja Colombiana Seccional Antioquia invita a laspersonas
interesadas a participar en el siguiente proceso de seleccion:

DESCRIPCION DE LA CONVOCATORIA

ROL: PRACTICANTE CONTABLE

TIPO DE VINCULACION: Contrato Laboral Especial a término fijo
CUOTA DE SOSTENIMIENTO: $1.750.905 + Auxilio de transporte
JORNADA LABORAL: Lunes a viernes

LUGAR DE TRABAJO: Medellin

NUMERO DE VACANTES: 1

CIERRE DE LA CONVOCATORIA: |Enero 27 de 2026

OBSERVACIONES GENERALES DEL ROL

Mision del rol: Apoyo en la validacidn y aplicacién de las fases y procedimientos de control interno
de la gestidn contable y financiera.

Estudios Basicos: Estudiante de formacion profesional en areas contables y/o financieras.
Requisitos:
e Ser estudiante en formacidn profesional en areas contables o areas afines.
e  Estar habilitado por la institucion educativa para iniciar practicas y firmar contrato de
aprendizaje.

e Manejo basico de herramientas ofimaticas (Excel, Word, Outlook)
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Cruz Roja Colombiana
Seccional Antioquia

FUNCIONES DEL ROL

Verificar los movimientos de las cuentas bancarias institucionales, consignaciones y retiros,
y que estos estén acentuados en la contabilidad.

e Revisién de consecutivos de los Egresos y Recibos de caja.
e Archivo de todas las facturas de proveedores
e Gestién de programacion de pagos proveedores y montaje de pagos electrénicos.

e Contabilizar las ndminas quincenales, deducciones de nédmina, anticipos, pago de seguridad
social, pago de impuestos a la Dian, obligaciones financieras entre otros conceptos.

e Atencién al cliente en la realizacion de facturas de contado y recibos de caja por reintegros.
e Realizacidn de los egresos por concepto pago proveedores prioritarios y ocasionales.

e Realizar las demas funciones que le sean asignadas y correspondan a la naturaleza del cargo
y la formacion del estudiante, ya sea en compras, tesoreria o contabilidad.

OBSERVACIONES GENERALES DEL PROCESO

Las personas interesadas en participar en el proceso de seleccién deberdn enviar su hoja de vida
indicando el nombre de la convocatoria a la cual se postula en la direccidon de correo
electrénico: seleccion@crantioquia.org.co

Fecha maxima de postulacién: Enero 27 de 2026
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